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Beszerzési szabalyzat

Rakéczinjfalu Koézségi Onkormanyzat és  koltségvetési  szerveinek (Réakoczitjfalui
Polgarmesteri Hivatal, Rakoczitjfalui Mesevar Ovoda, Rakoczitjfalui Manévar Bolesdde)
beszerzéseire — az allamhaztartasrol szold 2011. évi CXCV. toérvény (tovabbiakban: Aht.), az
allamhaztartasrol szold torvény végrehajtasarol rendelkezé 368/2011. (XII. 31.) Korm.
rendelet (tovabbiakban: Avr.) eldirasaira figyelemmel — az alabbi rendelkezéseket kell
alkalmazni:

l.
ALTALANOS RESZ

1. A szabalyzat célja

A szabédlyzat célja, hogy a Rakoczitjfalu Kozségi Onkormanyzat (a tovabbiakban:
onkormanyzat) és koltségvetési szervei /Rakoczitjfalui Polgarmesteri Hivatal, Rakoczitjfalui
Mesevar Ovoda Rékoczitjfalui Manévar Bolcsdde (a tovabbiakban: koltségvetési szerv)/
esetében meghatarozza a kozbeszerzési értékhatar alatti beszerzések altalanos szabalyait, az
eljarasi és dokumentacios részletszabalyokat, az egyes jog- és hataskorok gyakorlasanak
rendjét. A Dbeszerzésekhez kapcsoldddan biztositva legyen a verseny tisztasdga &s
nyilvanossaga, az esélyegyenldség és az egyenld banasmod az ajanlattevok szdmara.

2. A szabalyzat hatalya

A szabdlyzat hatalya kiterjed az Onkormanyzat ¢és koltségvetési szervei kozbeszerzési
értékhatart el nem ér6 arubeszerzéseire, épitési beruhazasaira és szolgaltatas megrendeléseire.

A szabalyzat hatalya nem terjed Ki:

— a kozbeszerzésekrdl szold 2015. évi CXLIIL torvény (a tovabbiakban: Kbt.) hatalya
ala tartozo beszerzésekre,

— abrutté 1.000.000,-Ft alatti értékli beszerzésekre,

— azon beszerzésekre, amikor a beszerzés azonnali lebonyolitdsa ¢élet- vagy
vagyonbiztonsag, katasztrofa okozta karok elharitasa szempontjabol sziikséges, ha
személyi sériilés vagy anyagi kar elharitasa vagy csokkentése indokolja a haladéktalan
intézkedeést.

— ha az Onkormanyzat képviselé-testiilete egyedi esetben ennek megfeleld hatarozatot
hozott.
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3. Ertelmezé rendelkezések

Ajanlatkéro:

Ajanlattevo:

Arubeszerzés:

Beszerzés:

Epitési
beruhazas:

Szolgaltatas

megrendelése:

az dnkorményzat esetében a polgarmester, koltségvetési szerv esetében
a koltségvetési szerv vezetdje.

az a természetes vagy jogi személy, jogi személyiséggel nem
rendelkez0 gazdasagi tarsasag, akinek az ajanlatkérd az ajanlat kérését
kozvetleniil megkiildi, illetve az ajanlatkérés alapjan a beszerzés
targyaban ajanlatot nyujt be.

olyan visszterhes szerzddés, amelynek targya forgalomképes ¢&s
birtokba vehetd ingd dolgok tulajdonjoganak vagy hasznalatara,
illetdleg hasznositasara vonatkozo6 jognak — vételi joggal vagy anélkiil

torténd — megszerzése az Onkormanyzat ¢és koltségvetési szerve
részér6l. Magaban foglalja a bedllitast és az iizembe helyezést is.

a Kbt., illetve a jelen szabéalyzatban meghatarozott értékhatart el nem
ér6 arubeszerzés, épitési beruhdzas, szolgaltatds megrendelés.

olyan visszterhes szerzddés, amelynek targya a kovetkezO valamelyik

munka megrendelése (és atvétele):

- a Kbt. 1. szamu mellékletében felsorolt tevekenységek egyikéhez
kapcsolodé munka Kkivitelezése, vagy kivitelezése és kiilon
jogszabalyban meghatarozott tervezése egyiitt;

- ¢épitmeény kivitelezése, vagy kivitelezése €s kiilon jogszabalyban
meghatarozott tervezése egyiitt;

- az Onkormdnyzat vagy és koltségvetési szerve mint megrendeld

vagy ajanlatkérd altal meghatarozott kovetelményeknek megfeleld
épitmény barmilyen eszkozzel vagy modon torténd kivitelezése.

olyan - arubeszerzésnek és épitési beruhdzasnak nem mindsilé -
visszterhes szerzddés, amelynek targya kiilondsen valamely
tevékenység megrendelése az onkormanyzat vagy koltségvetési szerve
(mint megrendeld, ajanlatkérd) részérdl.
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I.
A BESZERZESEK ELJARASRENDJE

1. A beszerzési eljaras

A beszerzés megkezdése elott a kozbeszerzesi értékhatarokat és a becsiilt érték szamitasara
vonatkoz6é Kbt.-ben meghatarozott rendelkezéseket kell figyelembe venni. Amennyiben
megallapitast nyer, hogy a beszerzés értékhatara eléri az egymilli6 forintot, de nemzeti
értékhatarok alatt van, abban az esetben a jelen szabalyzatban meghatarozottak szerint kell
eljarni, ennek végrehajtasaért az ajanlatkérd a felelos.

A beszerzési eljarast legalabb harom ajanlattevotél torténd, irasban foglalt arajanlat
bekérésével kell megkezdeni. Az ajanlatkérés torténhet:

— postai levélben,

— e-mailben,

— személyesen.

Ajanlatkérésre az ajanlatkérd jogosult.

A szabalyzat szerinti egyes beszerzések megvalositasakor kiilonds kortltekintéssel kell
figyelembe venni a Kbt. 19. § (2)-(3) bekezdése szerinti részekre bontés tilalmat.

Az ajanlatkérd az ajanlattevoknek koteles ugyanazon ajanlatkérést megkiildeni — az egyenld
esély biztositasa érdekében —, abban adatmodositas nem végezhetd. A beszerzés targyat ugy
kell meghatarozni, hogy annak alapjan az ajanlattevok megfeleld ajanlatot tehessenek és a
benytjtott ajanlatok Osszehasonlithatok legyenek. Az ajanlatkérés nem mindsiil
megrendelésnek (kotelezettségvallalasnak). Az ajanlattételi hataridot tgy kell megallapitani,
hogy az ajanlattevok egyenld eséllyel megfeleld ajanlatot tehessenek.

A beszerzés targyaval Osszefiiggésben az ajanlatkérésnek legaldbb az aldbbiakat kell
tartalmaznia:

a) az ajanlatkérd szerv megnevezését, cimét;
b) a beszerzési szabalyzatra torténd hivatkozast;
C) a beszerzés targyanak pontos meghatarozasat, fébb adatait;

d) a teljesités helyét, hataridejét, az ellenszolgaltatassal kapcsolatos
kikotéseket, feltételeket;

e) az ajanlat benytjtasanak modjat, hataridejét;

f) az ajanlat elbiralasanak szempontjait;

g) a szerz6déskotés feltételeit (amennyiben a beszerzés létrejotte
szerz6déskotést igényel).

A Dbeszerzés targyaval Osszefiiggd ajanlatkérés dokumentumat az 1. szdamu melléklet
tartalmazza.

Nem kotelezé harom ajanlatot bekérni, ha
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a) a szerz6dés targya koziizemi szolgaltatasok (kiilondsen viz, gaz, villamos energia,
héenergia), vagy internet szolgéltatds megrendelése;

b) az ajanlatkérd piackutatas eredményeképpen igazolhato médon meggy6z06dott arrol,
hogy az adott piacon haromndl kevesebb gazdasagi szerepld lelhetd fel, igy
potencialis versenyhelyzet nincs az adott beszerzési targy tekintetében;

C) aszerzOdés targya egyedi gyartasu aru beszerzése, feltéve, hogy az aru egyediségét a
gyarto igazolja;

d) a fizetési kotelezettség elézetesen meghirdetett tanfolyamra, képzésre, konferenciara
torténo jelentkezéssel kapcsolatos;

e) a szerzddést kilfoldon kell megkdtni vagy teljesitent;

f) a szerz6dés targya replildjegy vasarlasa, illetve utasbiztositasi szolgaltatas
megrendelése;

0) abeszerzés kozfoglalkoztatasi program keretében torténik;

h) a szerzddés targya személyhez kotott, bizalmi jellegii szolgaltatas teljesitése, vagy
egy adott palyazaton beliili személyi megbizas, feltéve, hogy a palyazati kiirds mast
nem irt eld;

1) aszerz6dés targya veszélyes hulladék megsemmisitése,

J) a szerzddés targya olyan, a Kbt. végrehajtasi rendelete hatalya ala tartozo korabbi
szerzO6déshez kapcsolodo kiegészitd arubeszerzés, szolgéltatds megrendelés vagy
¢épitési beruhazas, amelynek értéke nem haladja meg az eredeti szerzddés értékének
Otven szazalékat, és az alapszerzédésben szerz6dd partnertdl torténd beszerzés
szakmai vagy gazdasagossagi szempontbol indokolt, feltéve, hogy beszerzés teljes
becsiilt értéke nem éri el a nemzeti kdzbeszerzési értékhatarokat.

Az ajanlatkérd eltekinthet attol, hogy a szerz6dést a harom ajanlatot benyljté gazdasagi
szerepld valamelyikével kosse meg, ha a benyujtott arajanlatok magasabbak az interneten
elérhetd és Osszehasonlithatdo modon kivalaszthatd alacsonyabb vételarti, az ajanlatkérés
targyaval megegyezd 4arunal vagy szolgéltatdsnal. Ebben az esetben az ajanlatkérd az
interneten tortént Osszehasonlitd vizsgalat eredményét dokumentélja, a szerz6dést pedig az
interneten tortént Osszehasonlitd vizsgalat eredményeként alacsonyabb érat ajanld gazdasagi
szereplovel koti meg.

A beszerzés végrehajtasarol szo616 dontés soran a

a) legalacsonyabb Osszegii ellenszolgaltatast, vagy
b) az Gsszességében legeldnydsebb ajanlatot

kell figyelembe venni. Amennyiben az Osszességében legelénydsebb ajanlat keriil
kivalasztasra, annak okat irasban a dontéshozonak indokolni kell.

Az ajanlatok a kifizetés dokumentumat képezik. Ezeket a szdmldk mellé csatolni kell,
melynek végrehajtasaért az ajanlatkéro a felelds.
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Az ajanlatkérd sziikség esetén — a beszerzés targyanak jellegére, bonyolultsdgara is
figyelemmel — a beszerzési eljarasban megfeleld szakértelemmel és tapasztalattal rendelkez6
kiils6 szakértot kérhet fel kzremiikodésre.

2. Osszeférhetetlenség

Osszeférhetetlen és nem vehet részt az eljards eldkészitésében és lefolytatdsdban az
ajanlatkérd és az altala megbizott megrendeld nevében olyan személy, aki hatdskorének
partatlan és targyilagos gyakorlasara barmely okbol, igy kiillondsen gazdasagi érdek vagy az
eljarasban részt vevo gazdasagi szerepldvel fenndllo més kozos érdek miatt nem képes.

Osszeférhetetlen és nem vehet részt az eljarasban ajanlattevéként az,
a) aki az ajanlatkéré altal az eljarassal vagy annak el6készitésével kapcsolatos
tevékenységbe bevont személy vagy szervezet,
b) az aszervezet, amelynek
ba) vezeto tisztségvisel6jét vagy felligyeldbizottsaganak tagjat,
bb) tulajdonosat,
bc) a ba) - bb) pont szerinti személy kozos haztartasban él6 hozzatartozdjat az
ajanlatkérd az eljarassal vagy annak elékészitésével kapcsolatos tevékenységbe bevonta,
feltéve, hogy a kozremikddése az eljarasban a verseny tisztasdganak sérelmét
eredményezheti.

Az ajanlatkéré koteles felhivni az eljards eldkészitésébe bevont személy vagy szervezet
figyelmét arra, ha a fenti pontok alapjan — kiilonosen az altala megszerzett tobblet-
informaciokra tekintettel — a beszerzési eljarasban torténd részvétele Osszeférhetetlenséget
eredményezne.

Az ajanlatkérd vagy az altala megbizott személy és az ajanlattevd képviseldje irdsban koteles
Osszeférhetetlenségi nyilatkozatot tenni a 2/A. vagy az 2/B. melléklet szerint.

3. Ajanlatok elbiralasa

Az ajanlatok elbiralasara legalabb 3 fos biralobizottsagot (tovabbiakban: biralobizottsag) kell
létrehozni, amely irasbeli szakvéleményt és dontési javaslatot készit a beszerzési eljarast
lezaroé dontést hozo részére.

A biralobizottsagot a beszerzés targyatol fiiggden eseti jelleggel kell felallitani.

A biralobizottsag tagjait az alabbi személyek alkotjak:
a) jegyzd
b) pénziigyi igyintéz6
C) jegyzo6 altal kijelolt személy.
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Az ajanlatok felbontasakor a biralobizottsag koteles megallapitani az ajanlatok érvényességét,
illetve esetleges érvénytelenségét.

Ervénytelennek kell mindsiteni az ajanlatot, ha:

a) az ajanlattételi hataridd lejarta utan nyujtottak be,

b) nem az ajanlatkérés targyara ad ajanlatot,

C) nem az ajanlatkérd altal meghatarozott tartalommal ad ajanlatot,

d) az ar aranytalanul alacsony,

e) az ajanlattevo, illetdleg alvallalkozdja nem felel meg az Osszeférhetetlenségi
kovetelményeknek,

f) az ajanlattevé nem felel meg a szerzédés teljesitéséhez sziikséges alkalmassagi
kovetelményeknek,

g) egyéb moédon nem felel meg az ajanlati  felhivasban, valamint a
jogszabalyokban meghatarozott feltételeknek.

Az ar alacsony voltanak megitélésekor a korabbi tapasztalatokra, a beszerzést megel6zden
végzett piacfelmérés eredményére vagy a beszerzést megeldzden a sziikséges anyagi fedezet
meghatarozasdhoz felhasznalt egyéb adatokra kell figyelemmel lenni.

Ha az ajanlatkérés minimum harom ajanlattevé részére kikiildésre keriilt, de nem érkezett be
harom érvényes ajanlat, a beérkezett, érvényes ajanlatok koziil a legkedvezdbbet kell
kivéalasztani. A birdlobizottsag ebben az esetben javasolhatja az eljards eredménytelenné
nyilvanitasat és 0j eljaras kiirdsat is.

Amennyiben az ajanlatot a biralobizottsag szakmailag megfeleldnek, de ellenértékben
elfogadhatatlannak tartja, valamennyi ajanlattevé meghivasaval targyalast kezdeményezhet
vagy eredménytelenné nyilvanithatja az eljarast. A targyalason az ajanlattevok, a
biralobizottsag tagjai és a polgarmester vesz részt. A targyalas célja a legkedvezdbb ajanlat
elérése. A targyalasrol jegyzOkonyvet kell felvenni, amelyet a jelenlévdk aldirnak.

Az ajanlatok felbontdsardl, az érvénytelen ajanlatokrdl jegyzOkonyvet kell késziteni:

A jegyzOkonyvnek legalabb a kovetkezoket kell tartalmaznia:
- az ajanlat felbontasanak helyét, idejét,

- az ajanlatot felbontd személyek nevét,

- az ajanlattevd nevét, székhelyét (lakohelyét),

- az ajanlattevd altal kért ellenszolgaltatast,

- az ajanlattevd altal vallalt teljesitési hataridot,

- az érvénytelennek mindsitett ajanlatokat,

- az ajanlat érvénytelenségének okat,

- az ajanlatokra vonatkoz6 egy¢éb kiilonleges koriilményeket,
- az ajanlatot felbontdk aldirasat.

A jegyzOkonyv elkészitéséért a jegyz0 felels.
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4. Eredményhirdetés

Az ajanlatkérének a beszerzési eljarast lezard dontésrol, az ajanlatok elbirasardl, a dontést
kovetd 15 napon beliil irasban tajékoztatni kell az ajanlattevoket.

5. Szerzodéskotés

A beszerzés csak a nyertes ajanlattevével folytathato le.

Megrendelés esetén a megrendelét az ajanlatkéré késziti el, a kotelezettségvallalas
szabalyainak megfeleléen. A megrendeléshez a nyertes ajanlattev6tdl minden esetben
visszaigazolast kell kérni.

Abban az esetben, ha szerz6déskotésre keriil sor, a szerz6dés alairasra torténd eldokészitésérol
az ajanlatkéré gondoskodik.

A mar megkotott szerzodést a kovetkezd feltételek egylittes teljesiilése esetén lehet
modositani:

a) a modositast olyan koriilmények tették sziikségessé, amelyeket az ajanlatkérd kelld
gondossaggal eljarva nem lathatott elére;

b) a moddositas nem valtoztatja meg a szerz6dés altalanos jellegét;

c) az ellenérték novekedése nem haladja meg az eredeti szerzodés értékének 50%-at. Ha
egymast kovetden tobb olyan mddositasra keriil sor, amelyek az a. alpont szerinti tobb,
egymassal nem Osszefiiggd koriilmény miatt meriiltek fel, az egyes moddositasok
Osszességében nem haladhatjak meg az eredeti szerzddés értékének 50%-at.

Rakoczitjfalu Kozségi Onkormanyzat 9
Rakocziujfalui Polgarmesteri Hivatal
Rdkéczivijfalui Mesevir Ovoda
Rakocziujfalui Manovar Bolcséde



Beszerzési szabalyzat

\VA
ZARO RENDELKEZESEK

Jelen szabalyzat 2025. december 1. napjan 1ép hatalyba, rendelkezéseit a hatalyba 1épését
kovetden felmeriilt beszerzések esetében kell alkalmazni. E szabalyzat hatalybalépésével
egyidejiileg a 2021. januar 01. napjatdl hatalyos Beszerzési szabalyzat hatalyat veszti. A
mindenkori kozbeszerzési értékhatart elérd, vagy azt meghaladd beszerzések rendjét a
Kozbeszerzési szabalyzat tartalmazza.

A koltségvetési szervek vezetéinek kell gondoskodni, hogy a jelen szabalyzatban foglalt
eldirasokat az érintett munkatarsak megismerjék, ¢és annak tényét a szabalyzat 3. szamu
mellékletében szerepld megismerési nyilatkozaton alairasukkal igazoljak a hatalybalépés
napja elott.

Rékoécziujfalu, 2025. november ,,...”.

Varga Jozsef Mocz6 Nora
polgarmester jegyz6
Pésztor Eva Erzsébet Kecse-Fenyves Eva
intézményvezetd intézményvezeto
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1. szamu melléklet

cime
Targy: Ajanlat kérése
A (szerv megnevezése) Rakoczinjfalu Kozségi Onkormanyzat és koltségvetési

szervei beszerzési szabalyzata alapjan beszerzési eljarast folytat ......................cooeee
(beszerzeés targyanak pontos meghatarozasa, fobb adatai) beszerzésére.

A beszerzés teljesitésének helye: .............................

A beszerzés targyaban az ajanlatot e-mailben/postai uton (sth.) (év, ho, nap). napjdig kell a
polgarmesteri hivatal/intézmény ezzel megbizott dolgozoja részére eljuttatni.

Az ajanlat elbirdlasa soran a legeldénydsebb drajanlatotlaz dsszességében legelonydsebb
ajanlatot benyujto keriil kivalasztasra.

A szerz6déskotés feltételei: (amennyiben indokolt)

Kelt,ooooovieeiiiiiin ¢v .....ho.....nap

(beosztas)

Rakoczitjfalu Kozségi Onkormanyzat 1
Rakocziujfalui Polgarmesteri Hivatal
Rdkéczivijfalui Mesevir Ovoda
Rakocziujfalui Manovar Bolcséde



Beszerzési szabalyzat

2/A. melléklet

OSSZEFERHETETLENSEGI NYILATKOZAT

(lakcim: )

mint a (onkormadnyzat/koltségvetési Szerv neve,

beosztas) Kijelentem, hogy a Rakdczinjfalu Kozségi Onkormanyzat és koltségvetési szervei

beszerzési szabalyzata 11/2. pontja szerinti osszeférhetetlenség velem szemben nem all fenn.

Jelen nyilatkozatot a (onkormdnyzat/kéltségvetési

szerv neve) altal a targyban lefolytatand6 beszerzési

eljarassal kapcsolatban teszem.

Kelt:

nyilatkozattevd alairasa
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Beszerzési szabalyzat

2/B. melléklet

OSSZEFERHETETLENSEGI NYILATKOZAT

Alulirott, , mint a képviseldje

kijelentem, hogy a Rakoczinjfalu Kozségi Onkormanyzat és koltségvetési szervei beszerzési
szabalyzata 11/2. pontja szerinti osszeférhetetlenség az altalam képviselet szervezettel

szemben nem all fenn.

Jelen nyilatkozatot a (6nkormanyzat/koltségvetési

szerv neve) altal a targyban lefolytatand6 beszerzési

eljarassal kapcsolatban teszem.

Kelt:

nyilatkozattevd alairdsa

Rakoczitjfalu Kozségi Onkormanyzat 13
Rakéczivjfalui Polgdrmesteri Hivatal
Rdkéczivijfalui Mesevir Ovoda
Rakocziujfalui Manovar Bolcséde



Beszerzési szabalyzat

Megismerési nyilatkozat

3. szamu melléklet

Jelen szabalyzatban foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem, hogy az abban foglaltakat a
munkavégzésem soran koteles vagyok betartani.

Név

Beosztas

Kelt

rr

Alairas
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Beszerzési szabalyzat

Név

Beosztas

Kelt

Alairas

Rakoczitjfalu Kozségi Onkormanyzat
Rakéczivjfalui Polgdrmesteri Hivatal

Rdkéczivijfalui Mesevir Ovoda

Rakocziujfalui Manovar Bolcséde
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Beszerzési szabalyzat

Beosztas

Kelt

rr

Alairas
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Beszerzési szabalyzat

Beosztas Kelt

Rakoczitjfalu Kozségi Onkormanyzat
Rakéczivjfalui Polgdrmesteri Hivatal
Rdkéczivijfalui Mesevir Ovoda
Rakocziujfalui Manovar Bolcséde
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